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Azәrbaycan Respublikasının İqtisadiyyat Nazirliyi yanında  

Әmlak Mәsәlәlәri Dövlәt Xidmәtinin 

Torpaqların dövlәt idarәetmәsinin tәşkili vә geodeziya şöbәsinin  

ӘSASNAMӘSİ 

1. Ümumi müddәalar 

1.1. Azәrbaycan Respublikasının İqtisadiyyat Nazirliyi yanında Әmlak Mәsәlәlәri Dövlәt 

Xidmәtinin (bundan sonra – Xidmәt) struktur bölmәsi olan Torpaqların dövlәt idarәetmәsinin 

tәşkili vә geodeziya şöbәsi (bundan sonra - şöbә) bu Әsasnamә ilә verilәn sәlahiyyәtlәr 

çәrçivәsindә torpaqların dövlәt idarәetmәsi, torpaq bazarının tәşkili vә xüsusi (sahәvi) 

tәyinatlı geodeziya fәaliyyәti sahәlәrindә işlәrin tәşkilini vә tәnzimlәnmәsini hәyata keçirir. 

1.2. Şöbә öz fәaliyyәtindә Azәrbaycan Respublikasının Konstitusiyasını, Azәrbaycan 

Respublikasının “Dövlәt qulluğu haqqında” Qanununu vә digәr qanunları, Azәrbaycan 

Respublikası Prezidentinin fәrman vә sәrәncamlarını, Azәrbaycan Respublikası Nazirlәr 

Kabinetinin qәrar vә sәrәncamlarını, “Azәrbaycan Respublikasının İqtisadiyyat Nazirliyi 

haqqında Әsasnamә”ni vә Xidmәtin Әsasnamәsini, digәr qanunvericilik aktlarını, Azәrbaycan 

Respublikasının İqtisadiyyat Nazirliyinin (bundan sonra - Nazirlik) Kollegiya qәrarlarını, 

Azәrbaycan Respublikası iqtisadiyyat nazirinin (bundan sonra - nazir) vә Xidmәt rәisinin әmr 

vә sәrәncamlarını (bundan sonra - tәşkilati-sәrәncamverici sәnәdlәr) vә bu Әsasnamәni 

rәhbәr tutur.  

1.3. Şöbә öz vәzifәlәrini yerinә yetirәrkәn vә hüquqlarını hәyata keçirәrkәn Xidmәtin 

struktur bölmәlәri vә tabeliyindәki qurumları (bundan sonra – Xidmәtin strukturları) ilә 

qarşılıqlı әlaqәdә fәaliyyәt göstәrir. 

 

2. Şöbәnin fәaliyyәt istiqamәtlәri 

2.0. Şöbә aşağıdakı istiqamәtlәrdә fәaliyyәt göstәrir: 

2.0.1. torpaqların dövlәt idarәetmәsini tәşkil edir; 

2.0.2. torpaq münasibәtlәrinin tәnzimlәnmәsi, xüsusi (sahәvi) tәyinatlı geodeziya işlәrinin 

aparılması, yerquruluşu, dövlәt torpaq kadastrı vә torpaqların monitorinqi işlәrini tәşkil edir vә 

bu sahәyә nәzarәt edir; 

2.0.3. torpaq bazarının tәşkilini tәmin edir; 



2.0.4. qanunvericiliklә müәyyәn edilmiş digәr istiqamәtlәrdә fәaliyyәt göstәrir. 

 

3. Şöbәnin vәzifәlәri 

3.0. Şöbәnin bu Әsasnamә ilә müәyyәn olunmuş fәaliyyәt istiqamәtlәrindәn irәli gәlәn 

aşağıdakı vәzifәlәri vardır:  

3.0.1. torpaqların dövlәt idarәetmәsinin tәşkili istiqamәtindә hәyata keçirilәn işlәri 

әlaqәlәndirmәk vә görülmüş işlәr barәdә mәlumatların toplanılmasını vә ümumilәşdirilmәsini 

tәmin etmәk; 

3.0.2. dövlәt mülkiyyәtindә olan torpaq sahәlәrinin idarә edilmәsi, özәllәşdirilmәsi vә bu 

sahәyә investisiyaların cәlb olunması sahәsindә dövlәt siyasәtinin hәyata keçirilmәsinә dair 

tәkliflәr vermәk; 

3.0.3. torpaqların idarә edilmәsi sahәsindә dövlәt proqramlarının layihәlәrinin 

hazırlanmasında vә onların hәyata keçirilmәsindә iştirak etmәk; 

3.0.4. torpaq sahәlәrinin normativ qiymәtlәrinin vә dövlәt torpaqlarının icarә haqlarının 

müәyyәn edilmәsi ilә bağlı tәkliflәrin hazırlanmasında iştirak etmәk; 

3.0.5. torpaqların kateqoriyalara aid edilmәsi vә onların bir kateqoriyadan digәrinә 

keçirilmәsi barәdә vәsatәtlәrә baxmaq, әsaslandırılması istiqamәtindә tәdbirlәr görmәk vә 

tәkliflәr vermәk; 

3.0.6. bәlәdiyyә mülkiyyәtinә torpaq verilmәsi ilә bağlı sәnәdlәrin ekspertiza edilmәsindә 

iştirak etmәk; 

3.0.7. bәlәdiyyә mülkiyyәtindә olan torpaq sahәlәrinin xüsusiyyәtinә vә torpağın ayrılma 

mәqsәdinә, mövcud texniki normalara, yerquruluşu vә şәhәrsalma sәnәdlәrinә uyğun olaraq 

mülkiyyәtә, istifadәyә, icarәyә verilmәsinә dair rәy hazırlanmasını tәşkil etmәk; 

3.0.8. dövlәt mülkiyyәtindә olan torpaqların icarәyә verilmәsi ilә bağlı torpaq 

müsabiqәlәrinin vә hәrraclarının keçirilmәsinә dair işlәrin tәşkilindә iştirak etmәk; 

3.0.9. icarәyә vә istifadәyә verilәn dövlәt müәssisә, idarә vә tәşkilatların istifadәsindә 

olan, dövlәt mülkiyyәtindә olan obyektlәrin yerlәşdiyi vә ya dövlәt obyektlәrinin tikintisi 

layihәlәşdirilmiş, özәllәşdirilәn dövlәt müәssisә vә obyektlәrinin, habelә hüquqi vә fiziki 

şәxslәr tәrәfindәn inşa edilmiş müәssisә vә obyektlәrin yerlәşdiyi dövlәt torpaqları istisna 

olmaqla, digәr dövlәt torpaqlarının icarәyә vә istifadәyә verilmәsinә rәy hazırlamaq; 

3.0.10.“Torpaq icarәsi haqqında” Azәrbaycan Respublikasının Qanununa uyğun olaraq, 

dövlәt mülkiyyәtindә olan kәnd tәsәrrüfatı tәyinatlı torpaqların icarәyә verilmәsinә razılıq 

vermәk; 

3.0.11. aşkar edilәn istifadәsiz qalmış vә sәmәrәsiz istifadә olunan torpaq sahәlәrindәn 

sәmәrәli istifadә olunması mәqsәdilә tәkliflәr vermәk; 



3.0.12. torpaqların dövlәt idarәetmәsinin tәşkili ilә bağlı icra hakimiyyәti orqanlarının, 

dövlәt müәssisә vә tәşkilatlarının fәaliyyәtinin әlaqәlәndirilmәsindә iştirak etmәk; 

3.0.13. torpaqların idarә olunmasına dövlәt nәzarәtinin hәyata keçirilmәsi işlәrinin 

maliyyәlәşdirilmәsinә dair tәkliflәrin hazırlanmasında iştirak etmәk; 

3.0.14. torpaq bazarını tәşkili ilә bağlı tәdbirlәr görmәk vә torpaq bazarını tәnzimlәyәn 

rәsmi mәlumatların müntәzәm toplanmasını tәmin etmәk; 

3.0.15. münbitlik xassәlәrini itirmiş torpaqların müvәqqәti әkin dövriyyәsindәn 

çıxarılmasına (konservasiyasına) dair tәkliflәr verilmәsindә, torpaqların münbitliyinin bәrpası, 

artırılması vә onların mühafizәsi üzrә investisiya proqramlarının ekspertizasının hәyata 

keçirilmәsindә, gәlәcәkdә hәmin sahәlәrin kәnd tәsәrrüfatı dövriyyәsinә cәlb edilmәsi barәdә 

tәkliflәr verilmәsindә iştirak etmәk; 

3.0.16. yerquruluşu layihәlәrinin dövlәt ekspertizasının hәyata keçirilmәsindә iştirak 

etmәk; 

3.0.17. torpaqların şorlaşma, şorakәtlәşmә vә müxtәlif antropogen vә texnogen 

çirklәnmәlәrdәn mühafizәsi, torpaqların münbitliyinin qorunması layihәlәrinin aidiyyәti 

tәşkilatlarla birlikdә tәrtibindә iştirak etmәk;  

3.0.18. yerquruluşu, torpaq kadastrı, torpaqların monitorinqi vә xüsusi (sahәvi) tәyinatlı 

geodeziya fәaliyyәtinә dövlәt nәzarәtinin hәyata keçirilmәsi istiqamәtindә zәruri tәdbirlәr 

görmәk; 

3.0.19. yerquruluşu, torpaq kadastrı, torpaqların monitorinqi vә xüsusi (sahәvi) tәyinatlı 

geodeziya işlәrinin nәticәsindә әldә olunan mәlumatların vә sәnәdlәrin saxlanılması vә 

istifadәsinin tәmin olunması ilә bağlı tәkliflәrin hazırlanmasında iştirak etmәk; 

3.0.20. xüsusi (sahәvi) tәyinatlı geodeziya işlәrinin vә onların nәticәsi olan materialların 

vә mәlumatların hazırlanmasının vә istifadәsinin vahid rejim vә normativ-texniki sәnәdlәr 

әsasında hәyata keçirilmәsinә nәzarәt edilmәsindә iştirak etmәk; 

3.0.21. torpaq münasibәtlәrinin tәnzimlәnmәsi, yerquruluşu, dövlәt torpaq kadastrı, 

torpaqların monitorinqi vә xüsusi (sahәvi) tәyinatlı geodeziya işlәrinin aparılmasının 

әlaqәlәndirilmәsini tәmin etmәk vә bu sahәyә nәzarәt etmәk; 

3.0.22. torpaq sahәlәrinin icarәyә vә xüsusi mülkiyyәtә verilmәsi, torpaq münasibәtlәrinin 

tәnzimlәnmәsi, yerquruluşu, torpaq kadastrı, torpaqların monitorinqi vә xüsusi (sahәvi) 

tәyinatlı geodeziya işlәrinin aparılmasını tәnzimlәyәn qanunvericilik aktlarının layihәlәrinin 

hazırlanmasında iştirak etmәk; 

3.0.23. yerquruluşu, torpaq kadastrı, torpaqların monitorinqi vә xüsusi (sahәvi) tәyinatlı 

geodeziya fәaliyyәtinә dövlәt nәzarәtinin hәyata keçirilmәsi zamanı aşkar edilәn qanun 

pozuntularının aradan qaldırılması üçün zәruri tәdbirlәr görmәk; 



3.0.24. yerquruluşu işlәrinin vә dövlәt torpaq kadastrının aparılmasının 

әlaqәlәndirilmәsini tәmin etmәk; 

3.0.25. inzibati әrazi vahidlәrinin, bәlәdiyyәlәrin xәritәlәrinin hazırlanmasına nәzarәt 

etmәk; 

3.0.26. mәkan mәlumatları infrastrukturunun yaradılması mәqsәdi ilә hәyata keçirilәn 

yerquruluşu, torpaq kadastrı vә xüsusi (sahәvi) tәyinatlı geodeziya işlәrinin 

әlaqәlәndirilmәsini tәmin etmәk;  

3.0.27. torpaq sahәlәrinin kәmiyyәt vә keyfiyyәt göstәricilәrinin dәqiqlәşdirilmәsi, torpaq 

sahәlәrindә baş verәn dәyişikliklәrin müәyyәn edilmәsi istiqamәtindә hәyata keçirilәn işlәri 

әlaqәlәndirmәk; 

3.0.28. rayonlar, rayon vә respublika tabeli şәhәrlәr (o cümlәdәn Naxçıvan Muxtar 

Respublikası) üzrә torpaqların kәmiyyәti, keyfiyyәti vә onlardan istifadә haqqında (hәr il 1 

yanvar tarixinә olan vәziyyәtinә dair) hesabatların (torpaq fondunun növlәri, torpaqda baş 

verәn dәyişikliklәr, habelә torpaqların mülkiyyәtә, istifadәyә vә icarәyә verilmәsi haqqında 

mәlumatlar daxil edilmәklә) kağız vә elektron daşıyıcılarda tәtrib edilmәsinә nәzarәt etmәk; 

3.0.29. kadastr qiymәt rayonları vә ora daxil olan inzibati rayonlar üzrә kәnd tәsәrrüfatı 

torpaqlarının tәyinatı, coğrafi yerlәşmәsi vә keyfiyyәti nәzәrә alınmaqla şәrti balların 

müәyyәnlәşdirilmәsi, habelә torpağın normativ qiymәtinin müәyyәnlәşdirilmәsi, torpaqlardan 

sәmәrәli istifadә olunması vә onların mühafizәsini tәmin edәn iqtisadi hәvәslәndirmә 

tәdbirlәrinә dair tәkliflәr hazırlanmasında iştirak etmәk; 

3.0.30. torpaqların zonalaşdırılması işlәrinә nәzarәt etmәk vә bu sahәdә tәkliflәr vermәk; 

3.0.31. torpaq ehtiyatlarından istifadә olunması ilә bağlı proqramlara, yerquruluşu 

layihәlәrinә, şәhәrsalma vә tikinti qanunvericiliyinә uyğun olaraq әrazi vә baş planlarına 

müvafiq rәy verilmәsindә iştirak etmәk; 

3.0.32. yerquruluşu vә torpaq kadastrı işlәrinin aparılması üçün geodeziya istinad 

şәbәkәsinin yaradılması, kadastr plan vә xәritәlәrinin tәrtibatı, yenilәnmәsi vә tәminatı 

işlәrinin әlaqәlәndirilmәsi barәdә tәkliflәr vermәk;  

3.0.33. vahid koordinat vә hündürlük sistemindә obyekt vә sәnaye komplekslәrinin, 

şәhәr vә başqa yaşayış mәntәqәlәrinin әrazisinin 1:2000 vә daha böyük, tikilmәmiş (açıq) 

әrazilәrdә isә 1:5000 vә daha kiçik miqyaslı topoqrafik xәritәlәrin yenilәnmәsi vә çoxmәqsәdli 

topoqrafik planalma işlәrinin әlaqәlәndirilmәsi barәdә tәkliflәr vermәk; 

3.0.34. dövlәt, bәlәdiyyә vә xüsusi mülkiyyәtdә olan bütün kateqoriyalı torpaqların 

elektron uçotunun aparılması vә xәritәlәşdirilmәsi yolu ilә avtomatlaşdırılmış torpaq kadastr 

informasiya sistemi vә mәlumat bankının funksionallığının tәmin edilmәsi istiqamәtindә zәruri 

tәdbirlәr görmәk; 



3.0.35. müәyyәn edilmiş qaydada razılaşdırılmaqla aerofotoplanaalma işlәrinin hәyata 

keçirilmәsindә vә digәr tәşkilatların hәmin mәlumatlarla müәyyәn olunmuş qaydada tәmin 

edilmәsindә iştirak etmәk; 

3.0.36. müasir geodeziya alәtlәrinin vә cihazlarının tәtbiqi üçün şәrait yaratmaq vә 

tәdbirlәr görmәk; 

3.0.37. Xidmәtin icraçı olduğu dövlәt proqramları, strateji yol xәritәlәri vә digәr normativ 

hüquqi aktlarla müәyyәn edilmiş tapşırıqların aidiyyәti üzrә tam hәcmdә, vaxtında vә 

keyfiyyәtlә icrasını tәmin etmәk,  icraya dair hesabatları (mәlumatları) hazırlayıb müәyyәn 

edilmiş qaydada tәqdim etmәk, bununla bağlı Xidmәtdә monitorinq vә qiymәtlәndirmәnin 

aparılması üçün zәruri olan mәlumatları vaxtında Xidmәtin aidiyyәti struktur bölmәsinә 

tәqdim etmәk; 

3.0.38. Xidmәtin strateji inkişaf, fәaliyyәt vә tәdbirlәr planlarının hazırlanmasında iştirak 

etmәk, onların hazırlanması vә icrası ilә bağlı aidiyyәti üzrә materialları Xidmәtin aidiyyәti 

struktur bölmәsinә tәqdim etmәk; 

3.0.39. öz fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә göstәrilәn xidmәtlәrin vә iş proseslәrinin 

optimallaşdırılması, habelә elektron xidmәtlәrә vә rәqәmsal idarәetmәyә davamlı keçidin 

tәmin edilmәsi, innovasiyaların tәtbiq edilmәsi ilә bağlı mütәmadi tәhlillәr aparmaq vә 

innovativ inkişafa dair tәkliflәr hazırlayıb Xidmәtin aidiyyәti struktur bölmәsinә tәqdim etmәk, 

tәkliflәrin qәbulu vә icrası ilә bağlı aidiyyәti üzrә tәdbirlәr görmәk; 

3.0.40. әsasnamәsi ilә müәyyәn edilmiş әsas fәaliyyәtlәrini müntәzәm tәhlil etmәk, 

fәaliyyәtinin şәffaflığının vә sәmәrәliliyinin artırılması barәdә tәkliflәr hazırlayıb Xidmәt 

rәisinә tәqdim etmәk vә bu istiqamәtdә әmәli tәdbirlәr görmәk; 

3.0.41. әsas fәaliyyәt göstәricilәri üzrә proqnozların vә tapşırıqların müәyyәn edilmәsinә 

dair tәkliflәr vermәk, onların icrasına dair Xidmәtdә analitik mәlumat bazasının yaradılması 

ilә bağlı fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә statistik göstәricilәri hazırlamaq vә dövri (aylıq, rüblük, 

yarımillik vә illik) hesabatları Xidmәtin aidiyyәti struktur bölmәsinә tәqdim etmәk; 

3.0.42. Xidmәtdә әsas fәaliyyәt göstәricilәri üzrә müәyyәn edilmiş proqnozların icrasının 

monitorinqini vә qiymәtlәndirilmәsi, hәmçinin müvafiq iqtisadi-statistik, texniki-iqtisadi vә 

analitik tәhlillәr aparmaq mәqsәdilә aidiyyәti üzrә zәruri mәlumatları, arayışları, cәdvәllәri vә 

digәr mәlumatları hazırlayıb Xidmәtin aidiyyәti struktur bölmәsinә tәqdim etmәk, müvafiq 

fәaliyyәt sahәlәrinin  perspektiv inkişafı, müasirlәşdirilmәsi vә beynәlxalq tәcrübәyә 

uyğunlaşdırılması ilә bağlı tәkliflәr vermәk; 

3.0.43. müvafiq sahәnin inkişafı ilә bağlı öz fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә dövlәt 

proqramlarının vә digәr normativ hüquqi aktların layihәlәrini hazırlamaq vә hazırlanmasında 

iştirak etmәk; 



3.0.44. fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә rәy verilmәsi, tәhlillәr, ümumilәşdirmәlәr vә tәdqiqatlar 

aparılması işlәrindә iştirak etmәk; 

3.0.45. şöbәnin iş planını, fәaliyyәti ilә bağlı hesabatları dövrlәr üzrә hazırlamaq; 

3.0.46. şöbәnin әmәkdaşları tәrәfindәn fәaliyyәt prosesindә qanunvericiliyә uyğun olaraq 

xidmәti mәlumatların, dövlәt vә kommersiya sirrinin qorunmasını tәmin etmәk;  

3.0.47. fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun olaraq qanunvericiliklә nәzәrdә tutulmuş digәr 

vәzifәlәri yerinә yetirmәk. 

4. Şöbәnin hüquqları 

4.0. Şöbәnin vәzifәlәrini yerinә yetirmәk üçün aşağıdakı hüquqları vardır: 

4.0.1. Xidmәtin fәaliyyәtinә aid vә Xidmәtin strukturları tәrәfindәn hazırlanmış normativ 

hüquqi aktların, beynәlxalq müqavilәlәrin, tәşkilati-sәrәncamverici sәnәdlәrin layihәlәrinә dair 

rәy vermәk vә tәkmillәşdirilmәsi ilә bağlı tәkliflәr hazırlamaq, fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun 

tәhlillәr vә ümumilәşdirmәlәr aparmaq; 

4.0.2. bu Әsasnamә ilә müәyyәn edilmiş vәzifәlәrin yerinә yetirilmәsi ilә әlaqәdar 

sәlahiyyәtlәri daxilindә Xidmәtin strukturlarına müvafiq qaydada sorğular ünvanlamaq vә 

onlardan müvafiq mәlumatları (sәnәdlәri) almaq; 

4.0.3. Xidmәtdә vә digәr dövlәt qurumlarında yaradılmış komissiyalarda, işçi qruplarında, 

fәaliyyәtinә aid mәsәlәlәr üzrә keçirilәn müxtәlif sәviyyәli yerli vә beynәlxalq tәdbirlәrdә 

Xidmәti tәmsil etmәk, onların işindә iştirak etmәk; 

4.0.4. Xidmәtin strukturlarında idarәetmәnin tәkmillәşdirilmәsi, sәlahiyyәtlәrin 

dәqiqlәşdirilmәsi, fәaliyyәtin optimallaşdırılması, habelә müvafiq sahәdә mütәxәssislәrin 

hazırlanması vә ixtisaslarının artırılması üçün tәkliflәr hazırlamaq; 

4.0.5.xidmәti zәrurәtlә әlaqәdar Xidmәtin strukturlarına, dövlәt, qeyri-dövlәt vә yerli 

özünüidarәetmә orqanlarına tәlәb olunan zәruri mәlumatlara (sәnәdlәrә) dair müvafiq 

qaydada sorğu ünvanlamaq vә onlardan belә mәlumatları (sәnәdlәri) almaq; 

4.0.6. torpaqların idarә edilmәsi sahәsindә dövlәt proqramlarının layihәlәrinin 

hazırlanmasında vә onların hәyata keçirilmәsindә iştirak etmәk; 

4.0.7. xüsusi (sahәvi) tәyinatlı geodeziya işlәrinin vә onların nәticәsi olan materialların vә 

mәlumatların hazırlanmasının vә istifadәsinin vahid rejim vә normativ-texniki sәnәdlәr 

әsasında hәyata keçirilmәsinә nәzarәt edilmәsindә iştirak etmәk; 

4.0.8. sәlahiyyәtlәrinә aid olan mәsәlәlәrlә bağlı aidiyyәti dövlәt orqanlarına göndәrilmәk 

üçün tәkliflәr hazırlayıb rәhbәrliyә tәqdim etmәk; 

4.0.9. fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun olaraq qanunvericiliklә nәzәrdә tutulmuş digәr 

hüquqları hәyata keçirmәk. 

 



5. Şöbәnin fәaliyyәtinin tәşkili 

5.1. Şöbәnin strukturu vә әmәkdaşlarının sayı nazir tәrәfindәn müәyyәn vә tәsdiq edilir. 

Şöbә bilavasitә Xidmәt rәisinә tabedir vә onun qarşısında hesabat verir. Xidmәt rәisi 

tәrәfindәn sәlahiyyәt verilmiş şәxs istisna olmaqla, heç kәs şöbәnin fәaliyyәtinә müdaxilә 

edә bilmәz. Şöbәnin strukturuna Torpaqların idarә edilmәsi sektoru, Torpaq bazarının tәşkili 

sektoru  vә Torpaq münasibәtlәri, geodeziya vә metodiki tәminat sektoru daxildir. 

5.2. Şöbәnin fәaliyyәtinә nazirliklә razılaşdırmaqla Xidmәt rәisi tәrәfindәn vәzifәyә tәyin 

vә vәzifәdәn azad edilәn şöbә müdiri rәhbәrlik edir. Şöbә müdiri şöbәyә hәvalә olunmuş 

vәzifәlәrin yerinә yetirilmәsi vә hüquqların hәyata keçirilmәsi üçün şәxsәn mәsuliyyәt daşıyır. 

5.3. Şöbә müdirinin nazirliklә razılaşdırmaqla Xidmәt rәisi tәrәfindәn vәzifәyә tәyin vә 

vәzifәdәn azad edilәn iki müavini vardır. Şöbә müdirinin müavinlәri şöbә müdiri tәrәfindәn 

onlara hәvalә edilmiş vәzifәlәrin yerinә yetirilmәsi vә hüquqların hәyata keçirilmәsi üçün 

şәxsәn mәsuliyyәt daşıyırlar. Şöbә müdiri olmadıqda onun sәlahiyyәtlәrini müәyyәn edilmiş 

qaydada şöbә müdirinin müavinlәrindәn biri vә ya Xidmәt rәisi tәrәfindәn müәyyәn edilәn 

digәr şәxs hәyata keçirir.  

5.4. Şöbәnin digәr әmәkdaşları Xidmәt rәisi tәrәfindәn vәzifәyә tәyin vә vәzifәdәn azad 

edilir.  

5.5. Sektor müdirlәri müәyyәn edilmiş istiqamәtlәr üzrә sektorların qarşısında qoyulmuş 

vәzifәlәrin icrasına görә mәsuliyyәt daşıyırlar. 

5.6. Şöbәnin hәr bir işçisi hazırladığı, ekspertizadan keçirdiyi vә imzaladığı sәnәdin 

Azәrbaycan Respublikasının qanunvericilik aktlarına, Azәrbaycan Respublikasının 

İqtisadiyyat Nazirliyinin normativ hüquqi aktlarına, nazirin vә Xidmәt rәisinin әmr vә 

sәrәncamlarına uyğunluğuna görә bu Әsasnamә ilә müәyyәn edilmiş vәzifәlәr çәrçivәsindә 

şәxsәn mәsuliyyәt daşıyır. 

5.7. Şöbә müdiri: 

5.7.1. şöbәnin fәaliyyәtini tәşkil edir vә ona rәhbәrlik edir; 

5.7.2. tabeliyindә olan sektorlar vә әmәkdaşlar arasında iş bölgüsü aparır, onların 

fәaliyyәtini әlaqәlәndirir, әmәk, icra vә xidmәt intizamına riayәt etmәlәrinә nәzarәt edir; 

5.7.3. şöbәyә hәvalә olunmuş vәzifәlәrin icrasını tәmin etmәk mәqsәdilә tәrtib edilmiş iş 

planlarını vә digәr bu kimi sәnәdlәri imzalayır, habelә iş planında nәzәrdә tutulmuş tәdbirlәrin 

vaxtında vә keyfiyyәtlә hәyata keçirilmәsinә nәzarәt edir; 

5.7.4. şöbә üzrә Nazirliyin Kollegiyasında müzakirә olunmalı mәsәlәlәri müәyyәn edir vә 

bu barәdә tәkliflәrini Xidmәtin rәhbәrliyinә tәqdim edir; 

5.7.5. şöbә tәrәfindәn bu Әsasnamә ilә müәyyәn edilmiş vәzifәlәrin vaxtında vә lazımi 

sәviyyәdә icrasını tәmin edir; 



5.7.6. şöbәnin әmәkdaşları barәsindә hәvәslәndirmә vә intizam tәnbeh tәdbirlәri 

görülmәsi üçün Xidmәtin rәhbәrliyinә tәqdimatlar verir; 

5.7.7. şöbәnin vәzifәlәrini yerinә yetirmәk üçün sәlahiyyәtlәri daxilindә Xidmәtin digәr 

strukturlarından zәruri mәlumat vә sәnәdlәri alır; 

5.7.8. daxil olan mәktub, әrizә, şikayәt vә tәkliflәrә qanunvericilikdә nәzәrdә tutulmuş 

qaydada baxılmasını tәşkil edir; 

5.7.9. şöbәdә kargüzarlıq işlәrinin aparılmasını vә mәxfilik rejimini tәmin edir; 

5.7.10. şöbәni tәmsil edir. 

 
6. Şöbәnin strukturuna daxil olan sektorların vәzifәlәri 

6.1. Torpaqların idarә edilmәsi sektorunun aşağıdakı vәzifәlәri vardır: 

6.1.1. torpaqların dövlәt idarәetmәsinin tәşkili istiqamәtindә hәyata keçirilәn işlәri 

әlaqәlәndirmәk vә görülmüş işlәr barәdә mәlumatların toplanılmasını vә ümumilәşdirilmәsini 

tәmin etmәk; 

6.1.2. dövlәt mülkiyyәtindә olan torpaq sahәlәrinin idarә edilmәsi, özәllәşdirilmәsi vә bu 

sahәyә investisiyaların cәlb olunması sahәsindә dövlәt siyasәtinin hәyata keçirilmәsinә dair 

tәkliflәr vermәk; 

6.1.3. torpaq idarәetmәsini tәnzimlәyәn qanunvericilik aktlarının layihәlәrinin 

hazırlanmasında iştirak etmәk; 

6.1.4. torpaqların idarә edilmәsinә nәzarәt sahәsindә dövlәt proqramlarının layihәlәrinin 

hazırlanmasında vә onların hәyata keçirilmәsindә iştirak etmәk; 

6.1.5. torpaq sahәlәrinin normativ qiymәtlәrinin vә dövlәt torpaqlarının icarә haqlarının 

müәyyәn edilmәsi ilә bağlı tәkliflәrin hazırlanmasında iştirak etmәk; 

6.1.6. torpaqların zonalaşdırılması barәdә tәkliflәr vermәk; 

6.1.7. torpaqların kateqoriyalara aid edilmәsi vә onların bir kateqoriyadan digәrinә 

keçirilmәsi barәdә vәsatәtlәrә baxmaq,әsaslandırılması istiqamәtindә tәdbirlәr görmәk vә 

tәkliflәr vermәk; 

6.1.8. bәlәdiyyә mülkiyyәtinә torpaq alınması barәdә vәsatәtlәrә baxmaq, 

әsaslandırılması istiqamәtindә tәdbirlәr görmәk vә tәkliflәr vermәk; 

6.1.9. aşkar edilәn istifadәsiz qalmış vә sәmәrәsiz istifadә olunan torpaq sahәlәrindәn 

sәmәrәli istifadә olunması mәqsәdilә tәkliflәr vermәk; 

6.1.10. torpaqların idarә edilmәsi sahәsindә dövlәt proqramlarının layihәlәrinin 

hazırlanmasında vә onların hәyata keçirilmәsindә iştirak etmәk; 



6.1.11. torpaqların şorlaşma, şorakәtlәşmә vә müxtәlif antropogen vә texnogen 

çirklәnmәlәrdәn mühafizәsi, torpaqların münbitliyinin qorunması layihәlәrinin aidiyyәti 

tәşkilatlarla birlikdә tәrtibindә iştirak etmәk; 

6.1.12. “Torpaq icarәsi haqqında” Azәrbaycan Respublikasının Qanununa uyğun olaraq, 

dövlәt mülkiyyәtindә olan kәnd tәsәrrüfatı tәyinatlı torpaqların icarәyә verilmәsinә razılıq 

vermәk; 

6.1.13. dövlәt mülkiyyәtindә olan torpaqların icarәyә verilmәsi ilә bağlı torpaq 

müsabiqәlәrinin vә hәrraclarının  keçirilmәsinә dair işlәrin tәşkilindә iştirak etmәk; 

6.1.14. torpaqların dövlәt idarәetmәsinin tәşkili ilә bağlı icra hakimiyyәti orqanlarının, 

dövlәt müәssisә vә tәşkilatlarının fәaliyyәtini әlaqәlәndirmәk; 

6.1.15. icarәyә vә istifadәyә verilәn dövlәt müәssisә, idarә vә tәşkilatların istifadәsindә 

olan, dövlәt mülkiyyәtindә olan obyektlәrin yerlәşdiyi vә ya dövlәt obyektlәrinin tikintisi 

layihәlәşdirilmiş, özәllәşdirilәn dövlәt müәssisә vә obyektlәrinin, habelә hüquqi vә fiziki 

şәxslәr tәrәfindәn inşa edilmiş müәssisә vә obyektlәrin yerlәşdiyi dövlәt torpaqları istisna 

olmaqla, digәr dövlәt torpaqlarının icarәyә vә istifadәyә verilmәsinә dair rәy vermәk; 

6.1.16. torpaq ehtiyatlarından istifadә olunması ilә bağlı proqramlara, yerquruluşu 

layihәlәrinә, şәhәrsalma vә tikinti qanunvericiliyinә uyğun olaraq әrazi vә baş planlarına 

müvafiq rәy verilmәsindә iştirak etmәk; 

6.1.17. torpaqların idarә olunması işlәrinin maliyyәlәşdirilmәsinә dair tәkliflәrin 

hazırlanmasında iştirak etmәk; 

6.1.18. beynәlxalq әlaqәlәr vә әmәkdaşlığa dair sәnәdlәrin layihәlәrini hazırlamaq, 

Azәrbaycan Respublikasının mülkiyyәt hüquqlarının qorunması mәqsәdi ilә Xidmәti xarici 

ölkәlәrin müvafiq orqanlarında tәmsil etmәk; 

6.1.19. müxtәlif mәsәlәlәr üzrә yaradılan komissiyaların vә işçi qrupların işindә iştirak 

etmәk; 

6.1.20. dövlәt, mәhkәmә, yerli özünüidarәetmә orqanları, müәssisә vә tәşkilatlar, 

beynәlxalq vә qeyri-hökumәt tәşkilatları, hüquqi vә fiziki şәxslәr tәrәfindәn Xidmәtә 

ünvanlanmış vә icrası şöbәyә tapşırılmış müraciәtlәrә vә sorğulara qanunvericiliklә müәyyәn 

olunmuş qaydada baxılmasını vә tәdbirlәrin görülmәsini tәmin etmәk; 

6.1.21. Xidmәtin strukturlarına Xidmәtin fәaliyyәti prosesindә, habelә fәaliyyәt 

istiqamәtlәri üzrә müvafiq yardım göstәrmәk, arayışlar, rәylәr vә qanunvericiliyin tәlәblәrinә 

әmәl olunması istiqamәtindә mәslәhәtlәr vermәk; 

6.1.22. şöbәnin iş planını, fәaliyyәti ilә bağlı hesabatları aidiyyәti hissәdә vә dövrlәr üzrә 

hazırlamaq; 



6.1.23. sektorun әmәkdaşları tәrәfindәn fәaliyyәt prosesindә qanunvericiliyә uyğun 

olaraq xidmәti mәlumatların, dövlәt vә kommersiya sirrinin qorunmasını tәmin etmәk; 

6.1.24. sektorda kargüzarlıq işlәrinin aparılmasını vә mәxfilik rejimini tәmin etmәk; 

6.1.25. torpaqların sәmәrәli istifadәsi  ilә bağlı layihә-axtarış vә tәcrübi-eksperimental 

işlәrinin әlaqәlәndirilmәsini tәmin etmәk; 

6.1.26. fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun olaraq qanunvericiliklә nәzәrdә tutulmuş digәr 

vәzifәlәri yerinә yetirmәk. 

6.2. Torpaq bazarının tәşkili sektorunun aşağıdakı vәzifәlәri vardır: 

6.2.1. torpaq bazarını tәşkil etmәk, torpaq bazarını tәnzimlәyәn rәsmi mәlumatların 

müntәzәm toplanmasını tәmin etmәk; 

6.2.2. bәlәdiyyә mülkiyyәtindә olan torpaq sahәlәrinin xüsusiyyәtinә vә torpağın ayrılma 

mәqsәdinә, mövcud texniki normalara, yerquruluşu vә şәhәrsalma sәnәdlәrinә uyğun olaraq 

mülkiyyәtә, istifadәyә, icarәyә verilmәsinә dair rәy hazırlanmasını tәşkil etmәk; 

6.2.3. torpaq sahәlәrinin icarәyә vә xüsusi mülkiyyәtә verilmәsi, torpaq bazarının tәşkili 

işlәrinin aparılmasını tәnzimlәyәn qanunvericilik aktlarının layihәlәrinin hazırlanmasında 

iştirak etmәk; 

6.2.4. fәaliyyәt istiqamәtlәri üzrә rәy vermәk, tәhlillәr, ümumilәşdirmәlәr vә tәdqiqatlar 

aparmaq, analitik materiallar hazırlamaq, tәkliflәr vermәk; 

6.2.5. xidmәti zәrurәtlә әlaqәdar Xidmәtin strukturlarına, dövlәt, qeyri-dövlәt vә yerli 

özünüidarәetmә orqanlarına, fiziki vә hüquqi şәxslәrә zәruri mәlumatlar (sәnәdlәr) barәdә 

müvafiq qaydada sorğu vermәk vә onlardan belә mәlumatları (sәnәdlәri) almaq; 

6.2.6. dövlәt, mәhkәmә, yerli özünüidarәetmә orqanları, müәssisә vә tәşkilatlar, 

beynәlxalq vә qeyri-hökumәt tәşkilatları, hüquqi vә fiziki şәxslәr tәrәfindәn Xidmәtә 

ünvanlanmış vә icrası şöbәyә tapşırılmış müraciәtlәrә vә sorğulara qanunvericiliklә müәyyәn 

olunmuş qaydada baxılmasını vә qanunvericiliyә uyğun tәdbirlәrin görülmәsini tәmin etmәk; 

6.2.7. Xidmәtin strukturları tәrәfindәn qanunvericilik aktlarının, tәşkilati sәrәncamverici 

sәnәdlәrin layihәlәrinin hazırlanmasında iştirak etmәk, onlara dair rәy vә tәkliflәr vermәk; 

6.2.8. fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun xarici dövlәtlәrin tәcrübәsini öyrәnmәk vә bu 

sahәdә fәaliyyәtin tәkmillәşdirilmәsi istiqamәtindә tәkliflәr vermәk; 

6.2.9. Xidmәtdә vә digәr dövlәt qurumlarında yaradılmış komissiyalarda, işçi qruplarında, 

fәaliyyәtinә aid mәsәlәlәr üzrә keçirilәn müxtәlif sәviyyәli yerli vә beynәlxalq tәdbirlәrdә 

Xidmәti tәmsil etmәk, onların işindә iştirak etmәk, müvafiq sahәdә mütәxәssislәrin 

hazırlanması vә ixtisasının artırılması üçün tәkliflәr vermәk; 

6.2.10. şöbәnin iş planını, fәaliyyәti ilә bağlı hesabatları aidiyyәti hissәdә vә dövrlәr üzrә 

hazırlamaq; 



6.2.11. sektorun әmәkdaşları tәrәfindәn fәaliyyәt prosesindә qanunvericiliyә uyğun 

olaraq xidmәti mәlumatların, dövlәt vә kommersiya sirrinin qorunmasını tәmin etmәk;  

6.2.12. sektorda kargüzarlıq işlәrinin aparılmasını vә mәxfilik rejimini tәmin etmәk; 

6.2.13. fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun olaraq qanunvericiliklә nәzәrdә tutulmuş digәr 

vәzifәlәri yerinә yetirmәk. 

      6.3. Torpaq münasibәtlәri, geodeziya vә metodiki tәminat sektorunun aşağıdakı 

vәzifәlәri vardır:  

6.3.1. torpaq münasibәtlәrinin tәnzimlәnmәsi, yerquruluşu, dövlәt torpaq kadastrı, 

torpaqların monitorinqi vә xüsusi (sahәvi) tәyinatlı geodeziya işlәrinin aparılmasının 

әlaqәlәndirilmәsini tәmin etmәk vә bu sahәyә nәzarәt etmәk; 

6.3.2. dövlәt, bәlәdiyyә vә xüsusi mülkiyyәtdә olan bütün kateqoriyalı torpaqların 

elektron uçotunun aparılması vә xәritәlәşdirilmәsi yolu ilә avtomatlaşdırılmış torpaq kadastr 

informasiya sistemi vә mәlumat bankının funksionallığının tәmin edilmәsi istiqamәtindә zәruri 

tәdbirlәr görmәk; 

6.3.3. yerquruluşu layihәlәrinin dövlәt ekspertizasının hәyata keçirilmәsindә iştirak 

etmәk; 

6.3.4. kadastr qiymәt rayonları vә ora daxil olan inzibati rayonlar üzrә kәnd tәsәrrüfatı 

torpaqlarının tәyinatı, coğrafi yerlәşmәsi vә keyfiyyәti nәzәrә alınmaqla şәrti balların 

müәyyәnlәşdirilmәsi, habelә torpağın normativ qiymәtinin müәyyәnlәşdirilmәsi, torpaqlardan 

sәmәrәli istifadә olunması vә onların mühafizәsini tәmin edәn iqtisadi hәvәslәndirmә 

tәdbirlәrinә dair tәkliflәr hazırlanmasında iştirak etmәk; 

6.3.5. yerquruluşu, torpaq kadastrı, torpaqların monitorinqi vә xüsusi (sahәvi) tәyinatlı 

geodeziya işlәrinin nәticәsindә әldә olunan mәlumatların vә sәnәdlәrin saxlanılması vә 

istifadәsinin tәmin olunması ilә bağlı tәkliflәrin hazırlanmasında iştirak etmәk; 

6.3.6. xüsusi (sahәvi) tәyinatlı geodeziya işlәrinin vә onların nәticәsi olan materialların vә 

mәlumatların hazırlanmasının vә istifadәsinin vahid rejim vә normativ-texniki sәnәdlәr 

әsasında hәyata keçirilmәsinә nәzarәt edilmәsindә iştirak etmәk; 

6.3.7. torpaq münasibәtlәrinin tәnzimlәnmәsi, yerquruluşu, torpaq kadastrı, torpaqların 

monitorinqi vә xüsusi (sahәvi) tәyinatlı geodeziya işlәrinin aparılmasını tәnzimlәyәn 

qanunvericilik aktlarının layihәlәrinin hazırlanmasında iştirak etmәk; 

6.3.8. yerquruluşu, torpaq kadastrı, torpaqların monitorinqi vә xüsusi (sahәvi) tәyinatlı 

geodeziya fәaliyyәtinә dövlәt nәzarәtinin hәyata keçirilmәsi zamanı aşkar edilәn qanun 

pozuntularının aradan qaldırılması üçün zәruri tәdbirlәr görmәk; 

6.3.9. yerquruluşu vә torpaq kadastrı işlәrinin aparılması üçün geodeziya istinad 

şәbәkәsinin yaradılması, kadastr plan vә xәritәlәrinin tәrtibatı, yenilәnmәsi vә tәminatı 



işlәrinin әlaqәlәndirilmәsi barәdә tәkliflәr vermәk;  

6.3.10. vahid koordinat vә hündürlük sistemindә obyekt vә sәnaye komplekslәrinin, 

şәhәr vә başqa yaşayış mәntәqәlәrinin әrazisinin 1:2000 vә daha böyük, tikilmәmiş (açıq) 

әrazilәrdә isә 1:5000 vә daha kiçik miqyaslı topoqrafik xәritәlәrinin yenilәnmәsi vә 

çoxmәqsәdli topoqrafik planalma işlәrinin әlaqәlәndirilmәsi barәdә tәkliflәr vermәk; 

6.3.11. inzibati әrazi vahidlәrinin vә bәlәdiyyә xәritәlәrinin hazırlanmasına nәzarәt 

etmәk; 

6.3.12. mәkan mәlumatları infrastrukturunun yaradılması mәqsәdi ilә hәyata keçirilәn 

yerquruluşu, kadastr vә xüsusi (sahәvi) tәyinatlı geodeziya işlәrinin әlaqәlәndirilmәsini tәmin 

etmәk; 

6.3.13. müasir geodeziya alәtlәrinin vә cihazlarının tәtbiqi üçün şәrait yaratmaq vә 

tәdbirlәr görmәk; 

6.3.14. müәyyәn edilmiş qaydada razılaşdırılmaqla aerofotoplanaalma işlәrinin hәyata 

keçirilmәsindә vә digәr tәşkilatların hәmin mәlumatlarla müәyyәn olunmuş qaydada tәmin 

edilmәsindә iştirak etmәk; 

6.3.15. torpaq sahәlәrinin kәmiyyәt vә keyfiyyәt göstәricilәrinin dәqiqlәşdirilmәsi, torpaq 

sahәlәrindә baş verәn dәyişikliklәrin müәyyәn edilmәsi istiqamәtindә hәyata keçirilәn işlәri 

әlaqәlәndirmәk; 

6.3.16. rayonlar, rayon vә respublika tabeli şәhәrlәr (o cümlәdәn Naxçıvan Muxtar 

Respublikası) üzrә torpaqların kәmiyyәti, keyfiyyәti vә onlardan istifadә haqqında (hәr il 1 

yanvar tarixinә olan vәziyyәtinә dair) hesabatların (torpaq fondunun növlәri, torpaqda baş 

verәn dәyişikliklәr, habelә torpaqların mülkiyyәtә, istifadәyә vә icarәyә verilmәsi haqqında 

mәlumatlar daxil edilmәklә) kağız vә elektron daşıyıcılarda tәtrib edilmәsinә nәzarәt etmәk; 

6.3.17. dövlәt, mәhkәmә, yerli özünüidarәetmә orqanları, müәssisә vә tәşkilatlar, 

beynәlxalq vә qeyri-hökumәt tәşkilatları, hüquqi vә fiziki şәxslәr tәrәfindәn Xidmәtә 

ünvanlanmış vә icrası şöbәyә tapşırılmış müraciәtlәrә vә sorğulara qanunvericiliklә müәyyәn 

olunmuş qaydada baxılmasını vә qanunvericiliyә uyğun tәdbirlәrin görülmәsini tәmin etmәk; 

6.3.18. şöbәnin iş planını, fәaliyyәti ilә bağlı hesabatları aidiyyәti hissәdә vә dövrlәr üzrә 

hazırlamaq; 

6.3.19. sektorun әmәkdaşları tәrәfindәn fәaliyyәt prosesindә qanunvericiliyә uyğun 

olaraq xidmәti mәlumatların, dövlәt vә kommersiya sirrinin qorunmasını tәmin etmәk;  

6.3.20. sektorda kargüzarlıq işlәrinin aparılmasını vә mәxfilik rejimini tәmin etmәk; 

6.3.21. torpaqların sәmәrәli istifadәsi  ilә bağlı layihә-axtarış vә tәcrübi-eksperimental 

işlәrinin әlaqәlәndirilmәsini tәmin etmәk; 



6.3.22. fәaliyyәt istiqamәtlәrinә uyğun olaraq qanunvericiliklә nәzәrdә tutulmuş digәr 

vәzifәlәri yerinә yetirmәk. 

 


